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«O nopsake paccMOTpeHHs 00palieHUid IPaKaaH» B MyHHIIUINIAJILHOM aBTOHOMHOM
AOLIKOJbHOM 00pa30BaTeJbHOM YUpe:KIeHUun
«derckuii cag Ne 6 «Connbimko» r. IlectoBo

1.O01mue mo10KeHns

Hactosmee [lonoxenue o mopsiake pacCMOTpeHUsI OOpallleHuil rpakJjaH B MyHHUIIUTIATHBHOM
aBTOHOMHOM JIOLLIKOJIBHOM OOpa3oBaTenbHOM yupexjaeHuu «/lerckuit cag Ne 6 «ConHBIIIKO»
(manee MAJIOY) pazpaborano B cootBeTcTBUH ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-
O3 «O nopsike paccMoTpeHust ooparteHuit rpaxxaad Poccuiickoit @enepanum.
[TonoxeHneM peryinupyroTcsl MPaBOOTHOILLIEHHUS, CBA3aHHbIE ¢ pealn3anued rpaxaanuHiom PO
3akperuieHHOro 3a HuM Konctutymmeir P® mnpaBa oOpamieHus B OpraHbl  MECTHOTO
camMOympaBlieHUs, yCTaHABIMBAETCA MOPAIOK pacCMOTpeHus oOpaiieHuit rpaxkaad 8 MAJIOY.

Opranuzanus paboThl ¢ OOpameHUsSMU Tpaxaan B aamuHHcTparmioo MAJIOY Bexercs B
cootBercTBUM ¢ KoHcturynueir PO, «PenepanphbiM 3akoHoM 0T 02.02.2006 1. Ne 59-®3 «O
MOpsIIKE paccMOTpeHust oOpamenuid rpaxaan Pdy», Ycraom MAJIOY u HacTosimmm
[Tonoxenuem.

VYcranoBneHHbld HacTosmuM [lonojkeHneM MOPAJOK pPAacCMOTpeHUs OOpalleHui IpaxaaH
pacmpocTpaHsieTcsl Ha Bce OOpaleHHs TpaXKIaH, 3a HUCKIYEHHEeM OOpalleHul, KOTOphIe
MOAJIEKAT  PAacCCMOTPEHHIO B HMHOM  TIOpSAKE,  YCTaHOBJIEHHOM  (elrepaibHBIMU
KOHCTUTYLUMOHHBIMU 3aKOHAMH W HHBIMH (elepallbHbIMH 3aKOHAMH, a TakXKe IHCEM,
WCTIONMHEHHBIX Ha O(UIMAIBHBIX OJaHKaX YUYPEKICHUW, OpraHu3alui, MpeAnpUsITHIA,
MOAMUCAHHBIX WX PYKOBOJAUTEISIMH, YIOJHOMOUYEHHBIMH Ha TO JIHMI[AMH, KOTOpbIE
paccMaTpuBarOTCs B MOPSAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 7Sl O0IIEeH KOPPECIOHIEHIIUY.

YcranoBneHHbIH HacTosAmuM [lomokeHHeM MOPSAIOK paccMOTpeHUs oOpalleHud TpaxaaH
pacnpocTpaHsieTcsi Ha IMPABOOTHOIIEHHS, CBSA3aHHBIE C PAcCMOTPEHHEM  OOpalleHMi
WHOCTPAHHBIX TpaXkJIaH U JuIl 0e3 rpakJaHCTBa, 32 HCKIIOUYEHHEM CIy4aeB, YCTAaHOBIEHHBIX
MeXTyHapoaAHbIM J10roBopoM Poccuiickoit @enepanyu i GpeepaibHbIM 3aKOHOM.

[Ipu paccmoTpenun oOpallleHUs HE JOMyCKaeTcs pas3rialleHhe CBEIACHHM, colepiKaliuxcs B
oOpallleHuH, a TaKKe CBEJEHHH, KacarolUXcsl YaCTHOM JKU3HU IpaKAaHWHA, O€3 €ro coryacusl.
He sBnsercss pasrnamieHWeM CBEIEHUH, COAepXKalluxcs B OOpallleHUH, HaIlpaBJIeHUE
MMCBMEHHOT0 00paIleHHs B IrOCyAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYMNpaBICHUS WU
JOJKHOCTHOMY JIUITY, B KOMIETSHIIMIO KOTOPBHIX BXOJUT PEIICHUE MMOCTABICHHBIX B OOpalieHne
BOIPOCOB.

3agenyroumiit MAJIOY cucreMatuyeckud aHaau3upyeT U 00o0O0IaeT oOpaiieHus TpaxkaaH,
coJiepKalirecs B HUX KPUTUYECKHE 3aMEyaHMs, C IeJbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBISBIECHUS U
YCTpaHEHHs] MPUYMH, MOPOKJIAIOIIUX HApYIIEHWE MPaB M OXPaHSEMbIX 3aKOHOM MHTEPECOB
rpakJiaH.

2. [IpaBo rpa:k1aHuHa Ha o0palieHue

I'paxxnane umeroT nmpaBo oOpamaThCs JIMYHO, B YCTAHOBICGHHON (hOopMe, a TaK)KE HAMPABIIATh
WHIUBUTyaTbHBIC U KOJUICKTUBHBIC TUCbMEHHBIC oOpareHuss B MAJIOY 1160 10 KHOCTHBIM
JIMLAM.



I'paxxnane peanusyrloT MpaBo Ha oOpalieHne CBOOOTHO U JT00pPOBOJIbHO, HE HapyIas
IpaB ¥ CBOOOIBI JPYTUX JIULI.

dopma oOpaleHusI rpakKJaHAMH BBIOMPASTCS CAMOCTOSITEIBHO.

Paccmotpenue obpatieHuil rpaskjaH OCyIEeCcTBISIeTCs OecIIaTHO.

[Ipu paccmorpenun obpamienus B MAJIOY rpakaaHuH UMEET MPaBo:

- TPEICTABJIATH JOMOJHUTEIBHBIC JOKYMEHThI M MaTepuaibl, JUOO0 oOpamarbcs ¢
pochOoi 00 UX UCTPeOOBAHUH.

- 3HAKOMUTHCS C JIOKYMEHTaMM M MaTepuajiaMd, KacarolUUMHUCA PACCMOTPECHHS
oOpallieHus1, €CJId 3TO He 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOIbI U 3aKOHHBIE HHTEPECHI IPYTUX JIUII, €CIIU
B yKa3aHHBIX JOKYMEHTaX U MaTepuajax HE COJEpXKaTcsi CBEIACHUS, COCTABIISIIOIINE
roCy/IapCTBEHHYIO UM HHYIO OXpaHsIeMylo (perepaabHbIM 3aKOHOM TaiiHy.

- MOJTyYaTh MUCHMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B OOpallleHHe BOIPOCOB, 3a
HCKJIIOYEHUEM CIIy4yaeB, yKa3aHHbIX B I.0. 5.4, 5.8 Hactosero IlonoxeHus yBenqomiieHHE O
nepeajgpecanud MUCbMEHHOTO OOpalieHuss B TOCYAapCTBEHHBIC OpPraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYyMIpaBlEHUSI WU JOJHKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOIUT pEIICHUE
MMOCTaBJICHHBIX B 0OpAIIEHUU BOIIPOCOB.

- oOpamatbcst € >KanoOOW Ha MPHUHATOE MO OOpalleHWIO pEelIeHHEe WU JeicTBHe
(6e3meiicTBUE), a TAKXKE C 3asBJICHUEM O MIPEKPAIICHUH PACCMOTPEHHS OOpaIlleHHS.

3. TpeOoBaHUsI K NUCbMEHHOMY O0PalIeHUIO

B nucemeHHOM oOOpamieHuM TrpaxaaH B 0043aTEIbHOM MOPSAIKE YKa3bIBaeTCs
HAaUMEHOBAaHME OpraHu3aluu, Jubo  Qamumus, UM, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JOJDKHOCTHOTO JIKIA WK €ro A0bkHocTh B MAJIOY, a Takke cBOIO haMUIInIO, UM, OTYECTBO,
MOYTOBBIA agpec, aapec SJICKTPOHHOW MOYTHI MO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAaIpaBlieH OTBET,
YBEIOMIICHHE Tepeazpecanuy OOpamieHus, HW3j1araeT CyTh MPEUIOKEHUS, 3asiBICHUS HIIH
KaJoObl, CTABUT JIMYHYIO TIOJIICH U JaTy.

B cmyuae HeoOXoguMocTH B TOATBEPXKACHHE CBOUX JIOBOJOB TpakJaHUH IO
MMCbMEHHOMY OOpAIlleHUI0 MpHJIaraeT JOKYMEHThl M MaTepHalbl TUOO WX KOMHH, KHIKKU U
OpUTHHAJIBI UHBIX JOKYMEHTOB, MPWJIOKEHHBIE K OOpaIleHHsIM, BO3BPAIIAIOTCS 3asIBUTEIISAM 110
uX Mpocsoe.

Ob6pamenue, noctynusimee B MAJIOY 1o uHpOpManuMoOHHBIM cHUCTEMaM OOLIEro
M0JIb30BaHUS, MOJIEKUT PACCMOTPEHHUIO B IOPAJIKE, YCTAHOBIEHHOM HacTosAmuM [lonoxxenunem.

I'paxxnanvH HampaBisieT CBOE€ NMUChbMEHHOE OOpallleHHuEe HEMOCPEICTBEHHO Ha MM
3aBEAYIOIIETO UM €r0 3aMECTUTEINS], B KOMIETEHIIUHA KOTOPBIX BXOJIUT PEUIEHUE MOCTABIEHHBIX
B 00paIleHny BOIPOCOB.

[TuceMenHOE OOpaleHne MOANEKHUT 00sI3aTENIbHOM pEerucTpalui B TEUEHUE TpeX THEH
¢ MomeHTa noctyrienus. Bee nocrynaromue B8 MAJIOY nuceMeHHble 0OpalieHus rpaxkaaH
MPUHUMAIOTCS, YYUTBIBAIOTCS, PETHCTPUPYIOTCS. PerucrpanuoHHBIl WHACKC OOpalieHus
TpaXJaH yKa3bIBa€TCsI B MUCBMEHHOM OOpaIlieHUH, KOTOPBI CTaBUTCS B HIKHEM IMPABOM YTy
MEepPBOTO JHCTA.

[Tucema rpaxaaH ¢ MOMETKOM «JIMYHO» TOCje MIPOUYTEHUS a/ipecaToM, B CiIydae, eciu
B HUX CTaBATCS BOMPOCHI, TpeOyIole oUIIMATbHBIX OTBETOB, NIEPEIAIOTCS Ha PETUCTPALIUIO B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE.

ITucbmenHoOe oOpallieHe, cojeprKallee BOMPOCHI, pelIeHHe KOTOPBIX HE BXOAUT B
KOMITETCHIIMIO aJIMUHHUCTPAIlMU, TOJUICKUT TIEPEChUIKE B TEYCHHE CEMH JHEW COo JIHS
pEerucTpalnv B COOTBETCTBYIOUIMN OpraH WM COOTBETCTBYIOUIEMY JOKHOCTHOMY JIHILy, B
KOMITIETEHIIMI0 KOTOPOTO BXOAMUT pELICHHE IOCTAaBIEHHBIX B OOpallleHud BOIMPOCOB, C
YBEJAOMJICHHEM TpaXAaHWHA O Tepeajpecaldud ero oOpaileHHus, 3a HCKIIYEHHEeM Ciydas,
YKa3aHHOTO B 1.10. 5.4, 5.8 Hacrosmero [Tonoxenus.

3amperiaercs HaNpaBiIsATh KAIOOBI TPXKIAH HA PACCMOTPEHUE TEM JOJIKHOCTHBIM
TUIaM, pelIeHre Win JeicTBre (0e3AeiicTBIE) KOTOPBIX 00XKaIyeTcsl.



4. PaccmoTpeHnne o0panieHHii rpakaaH, MOAT0TOBKA OTBETOB

Ob6pamenue, moctynuiiee 3aBeayronieMmy MAJIOY, moaiexxuT 00s13aTeIbHOMY pacCCMOTPEHHUIO.

VYuer, perucrpanus, XOJl pacCMOTpEHHsT OOpamieHus TpaXIaH OCYIIECTBISIOTCS
3aBEJIYIOLINM C 3aHECEHUEM B XKYPHAI M KAPTOUKY JIMYHOTO TPUEMA.
3aseayrommit MAJIOVY:

- obecrnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE pPAacCMOTpPEHHUE
oOpalieHus, B ciydae He0OX0IUMOCTH — U C yUaCTHEM TpaKAaHWHA, HAIIPAaBUBIIETO 00paIIeHHE;

- 3alpalInBaeT HEOOXOAUMBIE JJI1 PACCMOTPEHUS 00paIleHNus JOKYMEHThI U MaTepuabl B
JIPYrUX OpraHax M y APYrMX IPEANpUATHA U OpPraHU3alui, 3a MUCKIYEHUEM CYJOB, OPTaHOB
JIO3HAHUS U OPraHOB MIPEABAPUTEIBHOIO CIEACTBUS;

- IPUHUMAET MEPBI, HAIIPABJICHHBIC HA BOCCTAHOBJICHUE WJIM 3AILUATY HAapYyLIECHHBIX IIpaB,
cBOOO/I 1 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAKIAHUHA;

- Ta€T MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY MMOCTaBJICHHBIX B 0OpAIIEHUH BOIPOCOB;

- YBEAOMJISIET TPaXk/JlaHWHA O HAIIPaBJIEHUU €ro OOpallleHHs Ha pacCMOTPEHHE B JIPYroiu
OpraH WM JIpyrue NpeAnpusThs U OPraHu3aluy B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIUEH.

YupexaeHus, NOpeanpusaTds M OpraHu3aluud  OKpyra IO HalpaBICHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM TMopsake 3ampocy 3asenyiouiero MAJIOY, paccmarpuBaromiero oOpaiieHue,
00si3aHBI B TE€YeHHE |5 MHEH NpeoCTaBIATh ITOKYMEHTHI M MaTepHalibl, HEOOXOIMMBIE IS
paccMOTpeHHsl OOpalieHHsl 3a HCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB U MAaTepUalioB, B KOTOPBIX
COJIEpKaTCsl CBEJCHMS, COCTABIISIIOIINE TIOCYAApCTBEHHYI0 WIM OXpaHsAeMylo (¢enepaibHbIM
3aKOHOM TaiHy, U JUIsl KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSAIOK MPEAOCTABICHHUS.

OTBeThl Ha OOpalIeHus TPaKIaH, MPHUCIAHHbIC Ha UMS 3aBEIYIOILIETO, TOTOBSITCS Ha
OnaHKe yupekJIeHus 3a NoAnuckio 3apenyromero MAJIOY u peructpupyroTcs B KypHaie.

OTBeTHl JOJDKHBI COJEpPXAaTh KOHKPETHYI0 M UYETKYI HH()OPMAIUI0 IO BCEM
BOIIPOCaM, NMOCTABJICHHBIM B OOpallleHUuH TpakaaH. Eciu 3asBUTeNIO JaH OTBET B YCTHOU (opme,
TO B MaTepuajiax, MPWJIOKEHHbIX K O0OpalleHHIo, TOJDKHO ObITh 3TO ykazaHo. Eciu naéres
IIPOMEKYTOUHBIA OTBET, TO YKAa3bIBAETCA CPOK OKOHYATEIBHOIO PELICHUS IOCTABJIEHHOIO
BOIIPOCA.

OTBeTHI, NOArOTOBJIEHHBIE HA OCHOBAHUH IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, TOJIKHBI COIEPIKATh
PEKBU3HTHI ITUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM J1aThl 1 HAUMEHOBAHU.

OTBeT Ha KOJJIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIPABISETCS Ha MMl MEPBOTO IMOANUCABILErO
€ro JIMLA, €CJIN B INCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JINLIO, KOMY HAJUJIEXKUT 1aTh OTBET.

OtBer Ha oOpaiuenue, nocrynusiiee B MAJIOY no mHGOpMaMOHHBIM CHCTEMaM
001I1ero Mnoib30BaHMs, HAIIPABIIAETCS MO TOYTOBOMY a/IpeCy, YKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH.

OOpareHust rpaxJaH MOcjie UX PacCMOTPEHHs UCIOJHUTENSIMU BO3BPAILlAIOTCS CO
BCEMH OTHOCSIIMMUCS K HUM MaTepuaiamu 3aBeayromiero MAJIOY, kotopsiii popmupyer nena,
B TOM YHCJIE€ C OTBETOM 3asBUTENIO B Cllyyae, €Clid JaBajoCh MOpydYeHUEe HH(OPMHUPOBATH
PYKOBOJCTBO O PE3YJIbTATAX PACCMOTPEHHS.

B  MAJIOY  ycraHaBnuBaeTcsi  CIEAYIOIIUHA  MOPSAOK  BHU3MPOBAHUS
MOATOTOBJIEHHBIX OTBETOB Ha OOpallleHusl TpakJaH 3a MOJAINKCHI0O 3aBEOYIOIIEr0 U €ro
3aMECTUTEIIA:

- Ha BTOPOM 3K3EMIUISIpE OTBETA 3asIBUTEIIO B JIEBOM HMXKHEM YTy yKa3bIBaeTcs (haMuius
U TOJIHUCHh MCIIONHUTENS, HOMEp €ro Ciy>)keOHOro TenedoHa, a TAaKKe MPOCTABISIOTCS BU3BI
PYKOBOAMTEIICH, y9aCTBOBABIIINX B IMOJTOTOBKE OTBETA, C PACIIM(PPOBKOMN (haMUITHiA.

- Ha KaXJOM OOpaIleHUH IOC]e OKOHYATEeIFHOIO PELICHUS M €ro UCIOJHEHUS JI0JKHA
ObITh OTMETKa 00 ucnojgHeHUH «B neno», Aara W JM4YHAs MOANKMCH JOKHOCTHOIO JIMIIA,
NpUHABLIETo 3T0 pemeHue. [Ipemnoxxenus, 3asBiIeHUs U Kajlo0bl, KOMMKA OTBETOB Ha IPpa)kaaH
(hopMHUPYIOTCS B IEJIO B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHOW HOMEHKJIATYPOM JIE.



5. Ilopsigok paccMOTpPeHHs OTAEJbHBIX O0paleHni

OO6pamenus rpaxaaH, noctynusime 3aseaywmemy MAJIOY u3 cpenctB MaccoBoit
nHpOpMALUY, PACCMATPUBAIOTCA B TMOPAJKE U CPOKH, MPEIyCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM
[Tonoxennem.

B ciyuae ecnu B NmHUCbMEHHOM OOpalleHMHM HE YKa3aHa (GaMHiIMs TpakJaHHWHA,
HaIpaBHUBIIEr0 OOpalleHHe U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HaIlpaBlIeH OTBET,
OTBET Ha oOpaiieHne He AAETCs 3aBEAYIOIIMM, NMPUHHUMAETCS pEIIeHHEe O CIHCAHUU JAaHHOTO
oOpatenus «B nemoy.

Ecin B yka3aHHOM OOpalllEHUH COJEP)KAaTCsA CBEIEHUS O IOJArOTaBIMBAEMOM,
COBEpIIAEMOM WM COBEPIIEHHOM MPOTUBONPABHOM [ESHUU, a Takke O JIMIe, €ro
MIOJITOTABIIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM HIIM COBEPIIUBINEM, O0OpalleHHEe MOMAJICKUT HAIIPABICHHUIO
B OpraH B COOTBETCTBUHU C €r0 KOMIIETEHILIUEH.

OO0parienne, B KOTOPOM 00KayeTcs: cyAeOHOe pelieHre, BO3BPAIIASTCS TPaXTaHUHY
C pa3bsACHEHUEM NOPsAKA 00KaTOBaHUS JTaHHOTO CyZ€0HOT0 pelIeHMs.

[Ipu monyyeHUH MHCHMEHHOTO OOpalleHHs, B KOTOPOM COJIEP>KaTCsl HELEH3YpPHBIE,
OCKOpOUTEbHBIE BBIPAXKEHHUS, YIPO3bl )KU3HH, 3J0POBbI0 MJIM UMYIIECTBY JOJKHOCTHOIO JIMIIA,
a TaK)Ke YJICHOB €ro CeMbU 3aBEYIOIINI BIIpaBE OCTaBUTh oOpalleHue 0e3 0TBETa MO CYIIECTBY
MIOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOMIMTH Tpa)KIaHUHY, HAIpPAaBUBIIEMY OOpalleHHe, O
HEIOIMYCTUMOCTH 3JI0yTOTPEOICHUS TIPABOM.

Pemenne o cnucanuu naHHoro obOpauieHust «B neno» u HampaBieHUM COOOIIEHUS
3asiBUTENI0 O HEJOMYCTHUMOCTH 3JI0yMOTPEOIeHUs] MPaBOM MPUHUMAETCS M TOAMHCHIBACTCS
3aBEyIOLINM UJIU 3aMECTUTEIIEM.

B cinydae, ecnm TekCT NMHMCBMEHHOTO oOOpamieHus He Noamaércs MPOYTEHHUIO,
oOpamieHne He TMOJICKUT HAMpaBICHUI0 HAa PAacCMOTPEHHE W OTBET HAa HEro He JaéTcs.
3agBuTento 00 OSTOM cooOIaercsi, eciau ero ¢ammwidg W IOYTOBBIA aApec MOAJAIOTCS
npouTteHuto. Pemenne o cnucanuu gaHHoro oOpaiieHust «B neno» u cooOiieHun 3asiBUTEINIO
MIPUHUMAIOTCS ¥ TIOJMMCHIBAIOTCS 3aBEIYIOLIUM MJIU 3aMECTUTEIIEM.

OOpartenus rpaxJaH, MOCTYIUBIIUE OT OJHOTO M TOTO K€ JIMIIA 110 OJHOMY U TOMY
e BOMPOCY, €CIM CO BPEMEHH T0JIa4M TIEPBOr0 OOpalleHHs] UCTEK YCTAaHOBICHHBINH HACTOSIIIUM
[TonoxxeHneM cpok pacCMOTPEHHUS WM 3asiBUTEIb HE COTJIACEH C MPHUHSTHIM IO €ro oOpallieHuto
pelIeHnueM, CUUTAIOTCS TOBTOPHBIMHU.

[Ipu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpaILIEHUSAMH AEIONPOU3BOAUTENL (POPMHUPYET AEIO C
y’Ke UMEIOITUMHUCS TOKyMEHTaMHU M0 OOpaIleHUsIM JaHHOTO 3asiBUTEIS.

He cuurtaroTcst mOBTOpPHBIMH OOpallleHusi OJHOTO W TOTO K€ 3asBUTENs, HO IO
pa3HBIM BOMPOCAM, a TAK)KE MHOTOKpPATHBIE — IO OJJTHOMY M TOMY K€ BONPOCY B Clydae, €Ciu
MPUYUHBI, TI0 KOTOPBIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICEHHBIX B 0OpaIIeHUH BOMIPOCOB HE MOT OBITh
JaH, B TOCJIenylomieM ObUIM yCTpaHEHbl, Tpa)<IaHWH BIpPaBE BHOBb HANPABHUTH OOpaIlCHHE
3aBEIYIOLIEMY.

B cnyuae ecnu B MHCHbMEHHOM OOpallleHWU TPa)kJIaHWHA COJIEPKUTCS BOMPOC, HA
KOTOpBI €My MHOTOKpaTHO JaBaJIuCh NMUChbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHee
HaMpaBJIEHHBIMHA OOpaIlleHUsIMHU, W TIPH STOM B OOpAIIEeHUH HE MPUBOISATCS HOBBIC JOBOABI WIIH
oOcrositenscTBa 3aBenyrommii MAJIOY BmpaBe NpuHATH pelieHne o 0e30CHOBATEeNbHOCTU
OUEPEeTHOTO OOpalleHHs] U MPEKpaleHUH MEePENUCcKU C rpakaaHnHoM. O JaHHOM pelieHUuU
YBEAOMJISIETCSI TpaskJaHUH, HallpaBUBIIHI oOpalieHue.

B ciydae ecnu OTBET 1O CyIIECTBY ITOCTABICHHOT'O BOIIPOCA B OOPAIIEHUU HE MOXKET
ObITh JaH 0e3 pasrjalleHus CBEJIEHUM, COCTaBISIONIMX OXpaHsieMylo (efepalbHbIM 3aKOHOM
TaliHy, TpayKIaHUHY, HAPABUBIIIEMY OOpallleHre, coo0IaeTcss 0 HEBO3MOKHOCTH aTh OTBET IO
CYILECTBY B CBSI3U C HEJJOIYCTUMOCTBIO pa3rilallieHHsl YKa3aHHbIX CBEJCHUM.

6. Cpoxu paccMOTpeHus 00pallleHUil U YBeIOMJIeHUEe 3asiBUTeJIeH

Ob6pamenus, nocrynupmue 3apeayromemy MAJIOY, paccmaTpuBaroTcss B CPOK J0

OJIHOT'O MecsIla CO JHS UX PETUCTPALMH, €CIIM UHOM CPOK (MEHBIINK) HE YCTAaHOBIICH



pykoBoxuteneM iubo ero 3amectuteneMm. OOpaiieHus, He TpeOyrOIUe IONOTHUTEIBHOTO
U3yYEHUs U IPOBEPKH, paccMarpuBaioTcs Oe3zoriararenbHo. O pesysibTraTaXx pacCMOTPEHHS
YBEIOMIISIFOTCS 3asIBUTEIIH.

B uckimounTensHbIX CilydasX pPyKOBOJHUTEIb BIIPABE NPOAIMTH CPOK PACCMOTPEHMS
obpamieHuss He Oosee uyem 3a 30 gHEH, yBeIOMHMB O MNpPOJUIEHUH CpPOKAa €ro PacCMOTPEHUs
rpakJaHHHa, HampaBUBILEro odpamienue. [Ipoanenne cpoka ohopmMiIseTcss UCTIOIHUTEISAMU HE
MEHee 4eM 3a ISTh JHEeH 10 UCTEYEHUs CpOKa pacCMOTPEHUs 00paIeHHUS.

7. Opranusanus padoThl 10 JHYHOMY NIPHEMY IPaXIaH

I'padux u mopsagok iuyHoro mnpuemMa rpaxiaad B MAJIOY ycranaBnuBaercs
3aBEYIOLIUM.

[Tpu nu4yHOM mnpHeMe TpakJaHUH HPEAbABISACT AOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOILUN €ro
JIMYHOCTb.

ITo Bompocam, HE BXOJAIIMM B KOMIIETeHIIUIO 3aBenyromero MAJIOY, 3asaButensim
peKoMeHayeTcs 00paTUTHCS B COOTBETCTBYIOIME OPraHbl, YUPEIKICHUS, OPTaHU3ALUH.

Bo Bpems 3anucu Ha mpuéM 3aBeAyIOUIMH 3alOJHSIET KapTOYKy JIMYHOTO Ipuéma
rpaxaanuHa (popma mpuaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHTCS COJepKaHNuEe OOpaIIeHus TpaKJaHUHA
Ha JIMYHOM IIpHEME, a TaKXKe PE30JIOLHS BELYLIEro MPUEM, C TOPYyUYECHUEM JOJKHOCTHOMY JIHILY.
[Tpu HE0OXOAMMOCTH TpaKJaHaM MPEIaraeTcsl U3JI0XKHUTh CYTh BOIPOCAa B MUCHBMEHHOM BHJIC.
[TucbmMeHHOe oOpallieHle B 3TOM Cllydyae PEruCTPUPYETCs U pacCMaTpUBACTCS B YCTAaHOBJICHHOM
MOPSAJIKE, @ B KAPTOUKE JieraeTcsa oTMeTKa « OCTaBiIeHO 3asBJICHUE» U JAaTa PETUCTPALIUU.

B ciaywyae ecnu wu3nOKeHHbIE B YCTHOM oOOpameHMH (akTbl M OOCTOSITEIbCTBA
SBIISIIOTCSL OYEBUIAHBIMH M HE TPEOYIOT IIOTIOJIHUTENBHOW MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalieHHe C
corylacusi Tpa’kJIaHuHa MOXeT OBbITh JaH YCTHO B XOJI€ JINYHOTO IIpuéMa, 0 4eM JeJIaeTcs 3aluch
B KapTOUKe JIMYHOIO NpuéMa rpakJjaHuHa. B octanbHbIX ciiydasx gaéTcs NUCbMEHHBIN OTBET 110
CYLIECTBY [TOCTABJIEHHBIX B 00paIlleHU! BOIIPOCOB.

[Ipy NOBTOpHBIX OOpalllEHUSAX MOJOUPAIOTCS HUMEIOIIMECS MaTepuanbl 10 ey
3asBUTEIIS.

B xoxe nuuHoro mpuémMa rpakJaHUHY MOXKET OBbITh OTKa3aHO B JajbHeiIieM
paccMOTpeHMH OOpallleHHs, ecu eMy paHee ObUl JJaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B
oOparieHuu BOIIPOCOB.

8. Pabora ¢ o0pameHnsIMH, MOCTABJICHHBIMH HA KOHTPOJIb

OOpareHusi, B KOTOPBIX COJIEpKaTcs BOMPOCHI, UMEIOLIUE 00JbIIOe OOIIECTBEHHOE
3HaYeHHUEe, COOOIAeTCs] O KOHKPETHBIX HApYUICHUSIX 3aKOHHBIX MIpaB U MHTEPECOB IPakJaH, KaK
npasuio, craarcsa Ha KOHTPOJIb.

Ha xonTtponsnbix obpamenusx craBarcs nometku « KOHTPOJIby u «I[TOJJIEXXKUT
BO3BPATVY».

JIOIKHOCTHOE JIMIIO — HCIOJIHUTENIb B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM paccMaTpUBaeT
KOHTpOJIbHOE oOpaiieHue, HHGOpMHUpPYET O pe3yibTatax 3aeaytomero MAJIOY  mubo
3aMECTUTEISI, TOTOBUT OTBET 3asBUTEINIO.

Ecnmu B oOpamieHusiX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB COJEpXKaTrcs IMPOChObI
MpOMH(OPMHUPOBATH UX O Pe3yJibTaTaX PaCCMOTPEHHS IpaX/iaH, TO UCIIOJIHUTEIb TOTOBUT OTBET
n M. Kak mpaBuiio, 3Tu oTBeTHl oANMCHIBatOTCA 3aBenyomuM MAJIOY. 3asenyromumii Bupase
MPEJIOKUTh UCTIOJIHUTEIIO MPOJODKUTh paboTy ¢ MPOBEACHUEM JOMOIHUTEIbHBIX MPOBEPOK
WIH TIOCTIe TIOJMMCAaHUs OTBETa CIIMCaTh MaTepUabl O pe3ybTaTaM PacCMOTPEHUs 0OpaleHHs
«B nenoy.

OOpareHre cuuTaeTCsl UCIOJTHEHHBIM U CHUMAETCSI ¢ KOHTPOJIS, €CIIM pacCMOTPEHbI
BCE MIOCTaBJIEHHBIE B HEM BOIPOCHI, PUHATHI HEOOXOIUMBIE MEPBI, 3aBUTENISIM JIaH OTBET.

[TucbmenHbIe 0OpalleHus], Ha KOTOpPbIE Jal0TCs IPOMEKYTOUHbBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS
He cHuMaroTcs. KOHTposb 3aBepiaeTcst TOJIbKO MOCe BHIHECEHHS M MIPUHATHS MCUEPIBIBAIOIINX
Mep M0 pa3pelIeHUI0 TPEeAJIOKEHHs, 3asBIICHUs, >XKanoObl. PemieHne o CHATUM € KOHTPOJIS
npuHuMaeT 3aBenyromuiit MAIOY.



KonTtpomnbHble 00pamieHns T0MKHBI COAepkKaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 HH(OpMAIIio
10 BCEM BOIIPOCAM, IIOCTaBJIEHHBIM B 00OpaIEHUSIX TpaKIaH:

- ©CIIM CPOKHM pPACCMOTPEHHS MPOJJICHBI, TO JOJDKHBI OBITh YyKa3aHbl HPUYUHBI H
OKOHYaTeJIbHAs JaTa paCCMOTPEHHUs, 10 UCTEUEHUH KOTOPOH OyAeT AJONOIHUTENBHO COOOIIEHO O
pojieTIaHHOM pabdoTe;

- B OTBETE JOJDKHO OBITh yKa3aHO O TOM, 4YTO 3asBUTENIb B TOW WJIM WHOU (opme
IPOMH(MOPMHUPOBAH O Pe3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHUS;

- OTBET 3asIBUTEIIIO MTOAIMCHIBACTCS 3aBELYIOIIHM;

- K OTBETY IIPUKJIA/IbIBACTCSI OPUTHHAJ PACCMOTPEHHOI'0 OOpaIlleHus IpakJaHUHA, €CIIH Ha
HéM crout mramn «[TOJJIEXXUT BO3BPATY ».

9. KoHTpoJib c00/110/1eHUsI IOPSIAKA PACCMOTPEHUs 00paLeHuit

JIOJDKHOCTHOE JIMIIO B IpeAesiax CBOCH KOMIIETEHLIMH OCYLIECTBIISIET KOHTPOJIb
COOJIFOJICHUSI TIOPSIIKA PAacCMOTPEHUs] OOpallleHUH, aHaIM3UPYET COAEp)KaHHe, MMOCTYHAroIIUX
obOpamenuit u uHbopmupyer 3aBenyromero MAJIOY o HapymieHUSX HCHOJHUTEIbCKON
JUCLIAIUIMHBIL.

3agenyroumiit MAJIOY mnpuHHMaeT Mepbl 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHUIO U
YCTpPaHEHUIO MPUYMH HAPYLIEHUs IpaB, CBOOOA U 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPaX/1aH.

Jlua, BMHOBaThlE B HApyIIEHUU MOPSAJIKAa PACCMOTPEHUs OOpalleHuil rpakiaH,
U3JI0)KEHHOro B  HactosmeM IlonokeHun, HECYyT OTBETCTBEHHOCTb, IIPENyCMOTPEHHYIO
3aKOHOATENbCTBOM PD.

10. XpaHeHue MaTepHaJIOB M0 00pAlleHUSIM I'PAXKIAH

3aenyroumii MAJIOVY ocyiiecTBiIseT XpaHEHUE U UCIIOJIB30BAHKUE B CIIPABOYHBIX
Y MHBIX eJSX MPEI0KESHUH, 3asBICHUH U JKaI00 rpakIaH.

BHecTu B HOMEHKJIATypy JKypHaJl PErHCTPALIUU 110 OOpaIEHUsIM IPak/IaH.

OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTb JIOKYMEHTOB I10 OOpallleHUusIM TIpaxaaH
BO3JIaraeTcs Ha 3asenyrouero MAJIOY.

YcTaHaBnuBaeTcs CpPOK XpaHEHHs MPEUIOKEHUH, 3asBIICHUH, KaloO rpaxaaH u
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PAacCMOTpPEHHEM M paspemieHueM — 5 jeT. B HeoO0XoamMbix
Clly4asiX SKCIEPTHOW KOMMCCHENH MOXKET ObITh MPHUHATO pelIeHHe 00 YBEIWYEeHHHM CpoKa
XpaHEeHHUs WK O OCTOSIHHOM XpaHEHWU HanboJjiee EHHbBIX MPEI0KEHUH rpak1aH.

[lo ucTeyeHNM yCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB XPAHEHHUS JTOKYMEHTBHI IO IMPEAIOKEHUSIM
3agBJICHUAM U >Kajo0aM IpakJaH MOAJIEKAT YHUUYTOXKEHUIO B COOTBETCTBUU C YTBEP)KJICHHBIM
OenepanbHoil apxuBHON cimyx060i Poccun 06.10.2000 r. [lepeunem THMOBBIX yHpaBiIeHUYECKHX
JOKYMEHTOB, 00pa3yoLMXCs B IeATEIbHOCTH OpraHu3alliy, ¢ yKa3aHHeM CPOKOB XpaHEHHUS.

XpaHeHue Jen y UCIIOJIHATEIIEH 3alperiaeTcs.

OOpareHust rpaxk/iaH MOTYT HalpaBiIAThCA B apXUB 0€3 pacCMOTPEHMs, €CIIM B HUX
COJIEpKATCsl PACCYXKJEHUSI IO M3BECTHBIM IpOOJIEeMaM WM MOJHUMAIOTCS YK€ pPELIEHHBIE
BONPOCHI, HE TpeOylolnue JONOJHUTEIBHOTO PAacCMOTPEHHs, a TaKkkKe OECCMBICIEHHBIE 10
COJIEPIKAHUIO.

Pemienue o cniucannu ykazaHHbIX oOpaleHui npuHuMaet 3aseaytonmii MAJZIOY.



KAPTOYKA JIMYHOTI'O ITPUEMA I'PA’K/IAH 3aBenyrommuM 1eTCKHUM Ca0M

[Hara npuema

®.1.0. rpaxkmannHa

Mecto paboThl

Jomainuii anpec

Tenedon

CopneprkaHre yCTHOTO 0OpateHust

Pe3ynbrar paccMoTpeHHst yCTHOTO 0OpaIeHus Tpax/aaHuHa

1. KoMy otmpaBneHo (pe3osronusi)

2.]JlaTa UCTIOTHEHHUS
3.JlonOMHUTENBHBIN KOHTPOIIh




4.CHATO C KOHTPOJIA

5.Pesynbrar

6.J10DKHOCTBUCTIOTHHATEIIS

7.0T rpaxkgaHuHa IPUHSTO TUChMeHHoe 3asBieHue (IIpunaraercs)
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